COBET JAEIIYTATOB
MYHUIUITAJIBHOI'O OKPYTA
YEPTAHOBO IOJKHOE

PELIEHUE

23.06.2020 Ne 01-03-51/20

O0 yrTBepkIeHMH KBAJIHPUKATMOHHBIX
TPeO0OBaHUIl I 3aMellleHNs] T10LKHOCTH
MYHHIMNAJIBHONH CJay:k0bl B amnmapare
CoBera /1enyTaToB MYHUI[UNAJIBHOIO
okpyra Yepranoso FOxHoe

B cootBerctBuM ¢ wacTeio 2 cratbn 9 deaepanbHOro 3aKkoHa OT 2 Mapra
2007 roma Ne 25-@3 "O mynununanbHou ciy:x0e B Poccuiickoit ®@enepanun",
cratbsiMu 10, 11 3akona ropoma Mocksbl oT 22 okTs6psa 2010 roma Ne 50 "O
MyHUIUNIATBHOU ciy>k0e B ropojae Mockse", YcTaBoM MyHHUIIMIAIBHOTO OKpyra
UepranoBo IOxxHoe CoBeT aenyTaToB MyHMIUNAJBHOIO OKpyra YepraHoBo
FO:xHoe pemui:

1. YTBepauTh:

1.1. Kpanudukanmonusie TpeOoBaHUS, K YPOBHIO NpodheCcCHOHATHLHOTO
o0pa3oBaHUs, HEOOXOIMMOMY Ul 3aMEIIEHUs JOJDKHOCTEH MYyHHUIMNAIbHOM
cinyx0pl B anmapate CoBeTa AeMyTaTOB MYHMIIMIIAIBLHOTO OKpyra YepTraHoBo
IOxnoe (npuinoxenue 1);

1.2. TpeGoBanust K TpodecCHOHATBHBIM 3HAHUSM W HaBBIKaM,
HEOOXOIUMBIM JUIsl MCHOJHEHUS JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH NpH 3aMEUICHUU
JOJDKHOCTEM  MYHUUMIANbHOM ciy:kObl B anmapate CoBera JemyTaroB
MyHUIIUTNIATIBHOTO OKpyra Yepranoso FOxHoe (npunoxeHue 2).

2. Ilpusnarp yTpatuBmmuMm cwiay pemieHue CoBera  JIemyTaToB
MyHULHANAIBHOTO oKkpyra Yepranoso IOxHoe ot 18 anpens 2017 roga  Ne 01-03-
42/17 "OO yTBEpXJICHHH  KBAIU(PUKAIMOHHBIX TPEOOBAHHWM IS 3aMeEIICHUS
JIOJDKHOCTM ~ MYHMIMIAJAbHOW  ciy:kObl B ammapare CoBera  JIeNmyTaroB
MyHULUNAIBHOTO Okpyra Yepranoso KOxHoe".

3. Hacrosmee pemieHue BCTymaeT B CHUIY €O JHS €ro O(pHIIMaIbHOTO
oImyOIMKoBaHUs B OtosuieTeHe "MOCKOBCKHIT MYHUIIATIATbHBIN BECTHUK'.

4. KoHTposb 3a BBIITOJHEHHEM HACTOSILIEIO PELIECHUS BO3JIOXKHUTh HA TJIaBy
MyHULMnaabHOro okpyra Yepranoso IOxuoe HoBukosa A.A.

I'maBa MyHUIMIIAJILHOIO OKPYTra
Yepranoso FOxkHoe A.A.HoBukoB



[Ipunoxenue 1

K pemieHuto CoBeTa JemyTaToB
MYHHIIUIIAJIBHOTO OKPYyTa
Yepranoso [OxHoe

ot 23 utons 2020 rona

Ne 01-03-51/20

KBanudukanuonnbie TpeOGOBaAHUA
NJIs51 3aMellleHUs JOJKHOCTH MYHUIIUNIAJIbHOM ci1y:k0bl B annapare CoBeTa
JAeMyTATOB MYHUIIUNIAJBLHOI0 oKkpyra Yepranoso FQ:xHoe
1. O0mmne moJ10:KeHUA

1.1. lanHbie TpeOOBaHUS YCTaHABIMBAIOTCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM
3akoHom ot 2 wmaprta 2007 roga Ne 25-®3 «O MyHUIUDANbHOW CIyKOe B
Poccuiickoii ®enepanun», HOpMaTUBHBIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepaunuu,
3akoHoM ropoaa Mockssl 0T 22 okTs10pst 2008r. Ne 50 «O MyHUIMnaabHOU ciryx0e
B ropojie MockBe», YcraBoM MyHHUIMNAILHOTO okpyra Yepranoso IOxHoe.

1.2. KpanmudukanuoHnHueie TpeOOBaHUS K JOJDKHOCTSIM MYHUIIMIATbHON
CIyObl ~ YCTAHaBIIMBAIOTCS B  3aBUCUMOCTH OT TPYNIbl  JOJKHOCTEH
MYHUIIMTANBHOW CIYy>)KObl ¥ BKJIIOYAIOTCS B JIOJDKHOCTHYIO HMHCTPYKIUIO
MYHHITUTIATBHOTO CIY>KaIIEero (J1ajee MyHHUITUTATbHBIA CITYKaIuii).

2. KpasuukaumoHHbie Tpe0OBaHUS K YPOBHIO PO(eCcCHOHATBHOTO
o0pa3oBaHuM

2.1. KBanudukaoHHbIM TpeOOBaHUEM [T 3aMEILICHUs BBICIIEH, TIIaBHOM,
BeAyIled W CTapiieid Tpym JOHKHOCTEHM MYHMIIMIAIBHOW CIY>KOBI SIBISETCS
HAJIMYKE BBICIIETO O0pa3oBaHMUSI.

2.2. KpanudukanmoHHbIM TPEOOBAHMEM K 3aMEIIECHHUIO JTOJDKHOCTEH
MYHMIIMINIAJIBHOW CIIy>KObl MIIa[IIEH TPYMIbl JOHKHOCTEH SIBISETCS HaIW4He
cpeaHero npodeccuoHanbHOro 00pa30BaHusl.

2.3. TlpodeccuonanbHble 3HAHUS MOITBEPXKIAIOTCS JOKYMEHTOM
rOCyJapCTBEHHOTO oOpaslia O BBICHIEM WIH CpeAHEM MpodeccCHOHATHbHOM
00pa3oBaHUMU.

3. KpanupukanuoHHbie TPeOOBAHUSA K CTAKY MYHUIMIIAJIbHOU
CJIY:KObI MJIM PadoThI MO CNENUATBHOCTH, HANPABJIEHHUIO NMOATOTOBKHU

3.1. KBanudukanuonasie TpeOOBaHUS K CTaXKy MYHHUIIMIIAIBLHON CITYXKObI

Wi  paboThl MO CIENHUATBHOCTH, HAMNPAaBICHUIO TMOATOTOBKHU JUISI 3aMEIICHUS
JOIHKHOCTEM MYHUIIUIIAIBHOM CITyKObI HE TPEbSIBISIOTCA.

4. Kpanudukanmonnple TpeOOBaHMS K  HaAMpaBICHUIO  IOATOTOBKH,

HEOOXOMMMOMY JIJIsl MCTIOTHEHUS JODKHOCTHBIX OOsI3aHHOCTEH, YCTaHABIMBAIOTCS
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MYHHULIUIIAJIbHBIMHA IIPABOBBIMH AKTaMHM C YUYCTOM 3a/a4 U (I)YHKLII/Iﬁ OpraHoB
MCCTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUA.



[Ipunoxenue 2

Kk pemenuto CoBera JIeMyTaToB
MYHUIIUATIAIBHOTO OKpyra
Yepranoso IOxHOE

ot 23 urons 2020 roga

Ne 01-03-51/20

TpedoBanus
K NMpo¢ecCMOHATBHBIM 3HAHUSAM M HABBIKAM, HE00XOMMBbIM JIJISl HCIIOJTHEHUSI
AOJKHOCTHBIX 00513aHHOCTE NMPHU 3aMelleHUH J0KHOCTH MYHUITUNIATbHOM
ciayx0b1 B annnaparte CoBera J1enyTaroB
MYHUIIMIIAJIBbHOTO OKpyra Yepranoso FQ:xHoe

Jliist 3aMerieHns TOKHOCTA MYHMITMITAIBHON CITy:kObl B ammapare CoBeTa
JEyTaToB MyHHUIIMOAIbHOTO OKpyra YepranoBo IJxkHoe K rpaxkiaHaMm
Poccniickoin Penepanuu, rpakaaHaM HHOCTPAHHBIX TOCYIApCTB — YYaCTHHKOB
MEXKIyHApOIHbIX 110roBopoB Poccuiickoin ®denepannu, B COOTBETCTBUM C
KOTOPBIMU MHOCTPAHHBIEC IPakIaHe UMEIOT IPABO HAXOJUTHCS HA MyHUIIUIIATIBHOM
CITY>K0€e, MPEIBABIISIIOTCS ClIeyIole TpeOOBaHUS:

1) BbICHIME U TNIaBHBIE JOKHOCTU MYHUIIMIIAIBLHOM CITYKOBbI:

a) mnpodeccuoHanbHbie 3HaHUA: Konctutymuu Poccuiickoit denepanuw,
(benepanbHbIX KOHCTUTYLUHOHHBIX 3aKOHOB, (elepajbHbIX 3aKOHOB, YKAa30B H
pacnopsokenuid  [Ipesunenta Poccuiickorn @enepanuu, NOCTAHOBIECHUU W
pacnopsokenuid  [IpaBurensctBa Poccuiickont @dexepannu, 3aKOHOB U HMHBIX
HOPMAaTHBHBIX TMPABOBBIX AaKTOB ropoga MOCKBBI, PEryJlHMpYIOLUIUX TPAaBOBYIO
OCHOBY MECTHOI'O0 CaMOYIIpaBJICHHsI, YCTaBa MYHULMIIAIBLHOrO OKpyra YepraHoBo
OxHoe, ciy:keOHBIX JOKYMEHTOB NMPUMEHHUTEIHHO K MCHOJHEHHIO KOHKPETHBIX
JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH, CTPYKTYpbl M IOJHOMOYMN OpPraHOB MECTHOIO
CaMOYIPaBJICHHs,, OCHOB OPraHHM3alMU MPOXOKICHUS MYHHUIMIAIBHON CIIyXKOBbI,
TPYJIOBOTO pacmlopsijika, mopsiaka paboThl cO Ciy)eOHoW uHbOpMaluen, npaBuil
JEJ0BOM 3THKH, OCHOB JIEJONPOU3BOACTBA.

0) mpodeccuoHaIbHbIE HABBIKK: ONEPATHBHOIO MPUHATUS U peau3alUu
yIPABIEHYECKUX PEIICHUM, OpraHu3aluyd U OO0eCIe4YeHMs] BBIMOIHEHHUS 3ajad,
KBAJIM(DUIIMPOBAHHOTO TUIAHUPOBAHUSI PaOOThI, BEJEHUS JIEJIOBBIX MEPErOBOPOB,
nyOJIMYHOTO BBICTYIUICHHS, aHalu3a W TPOTHO3UPOBAHMUS, TPAMOTHOTO YydYeTa
MHEHHSI KOJUJIET, JIeJIETUPOBaHUsl IOJHOMOYMN MOAYMHEHHBIM, OpraHu3aluu
pabotel 1O Ah(PEeKTUBHOMY  B3aMMOJEHCTBHIO C OpPraHaMH  MECTHOTO
camoympasieHusi, dS(OPEKTUBHOTO TUTAHMPOBaHUS pabodero  (Ciy)eOHOTO)
BPEMEHH, BIJIAJICHUS KOMIIBIOTEPHOM M  JIPYIrOM OPITEXHUKOW, BIaJACHUSA
HEOOXOIMMBIM  MPOTPaMMHBIM  OOecredeHreM, paboThl CO  CIIy>KEOHBIMU
JIOKyMEHTaMHM, aJlalTallid K HOBOW CUTyalldd W TPUHSATHUS HOBBIX MOAXOJOB B
pEIIeHUH TOCTABJICHHBIX 3aJay, KBAIM(PHUIMPOBAHHOM padOThl € JIIOJbMHU IO
HEOMYIIEHUIO TUYHOCTHBIX KOH(QIUKTOB.

2) BelylIKe JOJKHOCTH MYHHUIIMTAIBHON CITYKOBbI:



5

a) mpodeccuoHanbHbie 3HaHUA: Konctutymuu Poccuiickoit ®deneparuu,
(denepanbHbIX KOHCTHUTYIMOHHBIX 3aKOHOB, (elepajbHBIX 3aKOHOB, YKa30B U
pacnopsokenuid  [Ipesunenta Poccuiickorn ®@enepanuu, NOCTAHOBIECHUN W
pacnopsokenuid  [IpaBurensctBa Poccuiickoit @®enepaunu, 3aKOHOB M HMHBIX
HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB ropoja MOCKBBI, PETyJIHUPYIOUIUX MPABOBYIO
OCHOBY MECTHOI'O CaMOYIIpaBJI€HUs, YCTaBa MyHHUIMIAIBHOTO OKpyra YepTraHoBO
IOxHOe, cmyXeOHBIX JOKYMEHTOB MPUMEHUTEIBHO K HUCIOJHEHUIO KOHKPETHBIX
JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEM, CTPYKTYpbl U TOJHOMOYHN OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUs, OCHOB OPTraHM3allMU MPOXOXKICHUS MYHUIIMIIAIBHOW CITyKOBI,
TPYJOBOTO pacmlopsiiKa, mopsaka padoThl co Clay>keOHOW uH(opMmaluen, mpaBu
JIEJI0BOM 3THKH, OCHOB JIEJIONPOU3BOCTBA.

0) mpodeccuoHanbHbIE HABBIKK: ONEPATUBHOTO TMPHUHATUA U peau3aliH
VOPABJICHUYECKUX  pEIICHUH, OpraHu3aiud W OOeCIeYeHUS  BBITIOJHEHUS
MOCTaBJICHHBIX  3a7a4,  KBAIU(HUIIMPOBAHHOTO  ITUTAHUPOBAHUS  PabOTHI,
b (HEeKTUBHOTO TUIAHUPOBAHUS pabodero (ciIykeOHOTO) BpPEMEHH, BIIAJICHHUS
KOMIIBIOTEPHOU W APYrod OPrTEXHUKOH, BIAJICHUS HEOOXOAMMBIM MPOrPaMMHBIM
obOecrieueHUEM, pabOThl CO CIYKEOHBIMU JIOKYMEHTAMH, aJanTallid K HOBOM
CUTyallUd W TIPUHATHUS HOBBIX IIOJXOJOB B PEIICHUM TIOCTABJICHHBIX 3aj1ad,
KBATU(UIIMPOBAHHOW pabOThl ¢ JIIOJBMH 10 HEAOMYIIEHUIO JIMYHOCTHBIX
KOH(JIMKTOB.

3) crapiiue JOJKHOCTH MYHUIIMTAIBHON CITYKOBbI:

a) mpodeccuoHanbHbie 3HaHUA: Konctutymuu Poccuiickoit ®deneparuu,
(denepanbHbIX KOHCTHUTYLMOHHBIX 3aKOHOB, (elepajbHBIX 3aKOHOB, YKa30B U
pacniopsbkennii  [Ipesumenta Poccuiickonn @enepanuu, IMTOCTAHOBJIECHUN U
pacnopsokenuid  [IpaBurensctBa Poccuiickont @®enepaunu, 3aKOHOB M HMHBIX
HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX AaKTOB ropoia MOCKBBI, PEryJHMpPYIOUIUX PABOBYIO
OCHOBY MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHHUs, YCTaBa MYHMIIMIIAJBLHOIO OKpyra YepraHoBO
HOxHoe, cmyXeOHBIX JOKYMEHTOB MPUMEHUTEIBbHO K HUCIOJHEHUIO KOHKPETHBIX
JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH, CTPYKTYpbl U MOJHOMOYHMN OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUSI, OCHOB OpraHu3alluy MPOXOXKIACHUS MYHUIIUMAIBHOW CITYXOBI,
TPYJIOBOTO pacmlopsijika, Tmopsiaka paboThl cO CiIy)eOHOW MHbOpMaIen, mpaBul
JEJ0BOM 3THKH, OCHOB JIEJIONPOU3BOCTBA.

0) mpodeccuoHabHbIE HABBIKUA: OPTaHU3AIMU U O0ECIIEUECHHS BBIMOTHEHUS
MOCTaBJICHHBIX 3a/a4, 3(P(EKTUBHOrO IUIAHHUPOBAHHUSA paboyero (CiykeOHOTO)
BPEMEHH, CHUCTeMaTh3aluu WHGOPMAIIMK, BIAJCHUS KOMIBIOTEPHOW W Apyrou
OpPI'TEXHUKOM, BIAJCHUSI HEOOXOTUMBIM MPOTPAMMHBEIM O0€CIiedeHrEeM, PabOThI CO
CIIyKEOHBIMU JIOKYMEHTaMH, KBaTU(PUIIUPOBAHHOW pPAaOOTBI C JIOABMH TIO
HEJIOMYIICHUIO TUMYHOCTHBIX KOH(IMKTOB.

4) mitaziiuve JOJKHOCTH MYHUITUIIAIBHOW CITYKOBI:

a) npodeccuonanpubie 3HaHUA: Konctutyumm Poccuiickoii deneparum,
(dbenepanbHbIX KOHCTUTYLIMOHHBIX 3aKOHOB, (DelepalibHbIX 3aKOHOB, 3aKOHOB U
WMHBIX HOPMAaTHBHBIX IMPABOBBIX AKTOB ropoja MOCKBBI, B paMKaxX IMOJHOMOYHI
OpraHOB MECTHOT'O CaMOYIpaBJeHUs, YCTaBa MyHULIUIIAILHOTO OKpyra YepTaHoBO
IOxHOe, cimyXeOHBIX JOKYMEHTOB MPUMEHUTEIBHO K MCIOJHEHHIO KOHKPETHBIX
JOJKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEM, OCHOB OpraHu3alui MPOXOKICHUS MyHULIUITATIbHON
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CITyOBbI, TPYIOBOTO pacropsijika, mopsigaka paboTsl co ciyx)ebHoi nHpopmarmei,
MPaBUJI ACTOBOW ATHKHU, OCHOB JIEJIOTIPOU3BO/ICTBA.

0) mpodeccuoHabHBIC HABBIKWA: OPTAHU3AIIUU M OOCCIICYCHHS BBIMTIOTHCHUS
MOCTaBJICHHBIX 3a7ad, 3((PEKTUBHOrO TUIAHUPOBaHUSI padouero (caykeOHOro)
BPEMEHH, CHUCTeMaTu3alud WHGOPMAIUH, BIAJACHHUS KOMIBIOTEPHOW W ApYyrou
OpPI'TEXHUKOM, BIAJEHUSI HEOOXOIUMBIM MPOrPAMMHBIM O0€CriedeHHeM, pabOThI CO
CIIyKEOHBIMU JOKYMEHTaMH, KBaJU(ULIHUPOBAHHON pabOThl C TpaxkgaHaMu IO
HEJIOMYIICHHUIO JINYHOCTHBIX KOH(IMKTOB.



	к решению Совета депутатов
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	1) высшие и главные должности муниципальной службы:
	б) профессиональные навыки: оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач, квалифицированного планирования работы, ведения деловых переговоров, публичного выступления, анализа и прогнозирования, грамотного учета мнения коллег, делегирования полномочий подчиненным, организации работы по эффективному взаимодействию с органами местного самоуправления, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
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	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, регулирующих правовую основу местного самоуправления, Устава муниципального округа Чертаново Южное, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, структуры и полномочий органов местного самоуправления, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения поставленных задач, квалифицированного планирования работы, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
	3) старшие должности муниципальной службы:
	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, регулирующих правовую основу местного самоуправления, Устава муниципального округа Чертаново Южное, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, структуры и полномочий органов местного самоуправления, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: организации и обеспечения выполнения поставленных задач, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, систематизации информации, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
	4) младшие должности муниципальной службы:
	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, в рамках полномочий органов местного самоуправления, Устава муниципального округа Чертаново Южное, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: организации и обеспечения выполнения поставленных задач, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, систематизации информации, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, квалифицированной работы с гражданами по недопущению личностных конфликтов.


